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Unrnute Start Video
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Mt exac!:o i Actividades | Actividad de T!empo gz dumm‘on Fecha de inicioy
la Fase (Incluida la P estimado (Horas, diaso | .
. e de proyecto | aprendizaje fin de cada fase
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Se tendré en cuentala fecha de inicio y finalizacién de la ficha establecida
en el Sistema de Gestion Académica
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Cronograma del programa

[ U]
Contenide minimo del @
Cronograma pornFases

Nombre Actividades Resultados Actividad de F.etfh.a de |Evidencias
exacto de de inicio y de

la Fase EElERS et aprendizaje s finalizacion |aprendizaje

Area
responsable

¥ Se tendra en cuenta la fecha de inicio y finalizacién de la ficha establecida en el Sistema de
Gestiéon Académica.

v Para el caso de formaciones Tituladas a Distancia, ademds de lo anterior, se deberan
estipular las actividades que se desarrollardn de forma presencial y las fechas de estas.

Eerfil del instructor

Facilitar el acercamiento con los aprendices indicando los
datos de contacto:

+ Correo electrénico.

¥ Ciudad y departamento.
¥ Resumen profesional.
¥ Experiencia.

¥ Otras notas: Regional / Centro de Formacion / Horarios ot s sy TecnoBo. Vi
v ruta para atencion sincronica / Areas a orientar. ]
¥ Foto del instructor.

500 pon o7 Sibade
Horar o Coat Fiona OB, 440 .. 600 fum Liss / nsiucices Tenica
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Disponibilidad Fases de Proyecto

v El EEF deberd garantizar que se encuentren
disponibles para el envio de evidencias,
Unicamente las actividades de la fase vigente,
y/o méximo la fase inmediatamente anterior,
con el fin de poder realizar las acciones de
mejora y procesos de retencion a que haya
lugar.

Equipo Ejecutor de Formacién - EEF

Verificar ponderaciones — Evidencias asociadas

w Descargar calificaciones | Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas i Sincronizacién de Raps

© © L] © on on om (4] |

A4 PORTAFOLIO A4 PRODUCTIVA [WYSTRERLRTIRIRE  Fase Andlisis - Actividad de Aprendizaje 1 Actividades Proyec| ~ RAFJOLINTER RAP 202.EXPRE  AAP 303INTER RAP 404.0ESCRI

Visualizacién General Técnicos y Tecnélogos.
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Fechas limite de entrega

Onacribo ta evidancia de Pruete

= e s e e e

[ ] e
& Participantes B 3 s oo ermnon e

= Informacion

@ Contenido del curso

@ Edicién de contenidos
o Métricas de Encuestas
~ Foros

© Evidencias P

< Metricas SCORM e

® Sesion en linea

Criterios de esta rubrica:

@ Havatar Antipiago

= Camaicacion
% Equipos (Evidencia por equipos!

@ Agregar a una carpeta del curso

=3
Verificar que las actividades estén configuradas de acuerdo a las fechas limite de

acuerdo al cronograma de la fase.
R @ ® M e 6
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Carpeta seguimiento y evaluacion

Soguimientoy
evaluacién
Fase xxx

- Libro de calificaciones
- Formato de cierre de la
fase

Dentro de cada carpeta
Fase xxx

Reporte del

curso
Fase xxx

Fase xxx

Cierre de la formacion

- Libro de calificaciones
- Formato de cierre

s Comités evaluativos -actas

Actas de comité
—

de ionde

p— b o
W 4 formacion -

= (¥ Planes de mejoramiento
s Reuniones EEF - Actas

i Rogistrode novedades
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Carpeta “Sesiones en Linea”

Contenido del Curso

fli==N

Carpeta “Grabaciones Sesiones en Linea”

Modelo Il
Contenido del Curso

Modelo |
Contenido del Curso

Herramientas

f:==\

i Sesiones en Linea 0 Sesiones en Linea
i Grabaciones Sesiones en Linea
W Fase dePlaneacion

8 Grabaciones Sesiones en Linea
il fasede Peyeacion
M Abil i Abril
[ Sesidn en LineaNo.3/Tema Fecha [ Sesion en Linea No. 3 /Tema/ Fecha
[ Resumen Sesidn en Linea No.3 [B) Resumen Sesicn en Linea No.3




Carpeta “Grabaciones Sesiones en Linea” A

El EEF realizard la publicacién de las grabaciones con
sus respectivos resimenes, a través de la
Herramienta “Edicién de Contenidos” — “Agregar
Contenida”, como contenido tipo “Recurse” en dos
paginas:

V' La primera incluird la grabacion de la conferencia
como vinculo agregando el enlace de esta.

/' La segunda se cargaré adjuntando el archivo con el
respectivo resumen.

AR D smpm

Herramientas
W conTeniDo

v

A
A Nuev _A' Agregar Contenido I Agregar a catalogo
| @ Edicién de Contenido

CREACION DE CONTENIDOS

Grabacion y Resumen Conferencia Web “Temética/Fecha de realizacién dd/mm/aa

') Seleccionar carpeta

J

+ Agregar descripcién de pigina (opcional)
Recurso

Qué deseas agregar?

Unmute Start Video
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Conferencia Web

o / . . . » e
¥ Se orientaran a través del software, apllcaC|on

de conferencia virtual o sesidén sincronica
seleccionada por el EEF.

v Para Formaciones Tituladas Virtuales, se debe
programar como minimo una sesion semanal.

v Para las Formaciones Tituladas a Distancia, se
debe programar como minimo una sesion
quincenal.
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R_etroalimentacién de actividades

¢Como voy? ¢ Hacia a dénde estoy yendo?

éComo lo estoy haciendo?

¢Qué sigue después de esto?e
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R_etroalimentacién de Actividades

Las evidencias podran ser retrozlimentadas de

@ forma grupal, Unicamente si estdn propuestas
para ser desarrolladas como una actividad en
equipo.

Para el caso de Formaciones a Distancia.
Las actividades presenciales podrén
retroalimentadas con plantillas.

Anuncios

Los anuncios deben cumplir con su funcidn comunicativa conforme a lo establecido en la Guia de
Orientaciones AVA VO4. Segun la fase se deben publicar los siguientes mensajes:

Aprendices aprobados de

Cierre de la fase
la fase

Inicial de la fase Previo al cierre de fase

* Nombre de la fase del
proyecto.
Fecha de inicio y
finalizacion.
Instrucciones sobre que
consultar y los pasos a
seguir para el desarrollo
de las actividades.

f

Se publicara en

inicio establecida

en el cronograma de fase

méximo

n dig habil antes.

@Deberd se publicado cinca (5
dias hdbiles antes del cierre de
la fase (fecha
establecida en el cronograma
de fase), se debera publicar un
anuncio recordando dicha
fecha de terminacién

Debera ser publicado en la
fech minacion de
establecida en el
cronograma de fase o
mdximo un dia después de la
fecha estipulada,
indicando a los aprendices
que la fase ha culminado.

Este anuncio tambien deberd
ser publicado af finalizar la
etapa de Induccicn

Indicando el listado de
aprendices que han

aprobado los Resultados de
Aprendizaje (RAP) asociados a
la fase.

Esta informacidn se podra
publicar en el anuncio de cierre
0 en un anuncio adicional

dximo 15 dll

Este anuncic también deberd
ser publicado af
finalizar [a etapa de in
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Netiquetas

En todos los  espacios de
comunicacion se evidencia un
lenguaje cortés y respetuoso, con uso
de las normas de Netiqueta y buenas
practicas ortograficas y gramaticales.

ENLACE FORMATO CIERRRE DE FASE TITULADA:

https://drive.google.com/file/d/1a7vFbfn2k)phqThs_RDgq5PM2sBQOy5aM/view
Navegacion Guia AVA Versién 04

CompromlISO
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=3133

Guia Interactiva
https://ejecuciondelaformacion.sena.edu.co/acompanamiento/guiainteractiva/
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